
 
 
 
Sie lieben den Umgang mit Kunden und interessieren sich für die neusten Consumer 
Electronic Trends? Sie sind mehr als nur ein Job-Titel und mehr als Zahlen und Buch-
staben in Ihrem Lebenslauf? Dann sind Sie bei uns genau richtig! 
 
 
 
 
 
 
 

ÜBER UNS: 

 
Seit über 30 Jahren steht SECOMP für professionelle Produkte aus den Bereichen IT-Zubehör, Vernetzungs-
technik, Sicherheitstechnik und Unterhaltungselektronik.  
 
An unserem Standort in Bassersdorf suchen wir als Ergänzung unseres Teams per sofort oder nach Verein-
barung eine/n: 

 

Sachbearbeiter/in Verkauf Innendienst (m/w) 
 
 

IHR AUFGABENGEBIET: 

In Ihrer Funktion unterstützen Sie vorausdenkend und zielgerichtet das Verkaufsteam. 
Sie beraten unsere Kunden telefonisch bezüglich unserer Produktepalette, erstellen Offerten, nehmen Bestel-
lungen entgegen und sind verantwortlich für die Auftragserfassung. Zusammen mit Ihrem Team gewährleisten 
Sie die telefonische Erreichbarkeit des Verkauf Innendienstes. Die administrative Unterstützung unserer Aus-
sendienstmitarbeiter und Exportabteilung gehört ebenso zu Ihren Aufgaben. 

 
 

IHR PROFIL: 

Wir wünschen uns eine humorvolle, unkomplizierte und flexible Persönlichkeit, die sich in einem lebendigen 
KMU-Umfeld wohl fühlt. 
Sie verfügen über eine kaufmännische Grundausbildung mit guten MS Office Kenntnissen, Berufserfahrung 
im Verkauf / Kundenbetreuung und haben bereits im Bereich IT-Zubehör gearbeitet. Erfahrung im Export/Im-
port-Wesen ist von Vorteil. Zu Ihren Qualitäten gehören dienstleistungsorientiertes Handeln, Belastbarkeit, 
Teamfähigkeit und hohe Selbständigkeit. Deutsch ist Ihre Muttersprache, Fremdsprachenkenntnisse in Eng-
lisch, Französisch und Italienisch sind von Vorteil aber kein Muss.  

 
 

WIR BIETEN: 

Es erwartet Sie eine spannende, abwechslungsreiche Aufgabe in einem motivierenden Arbeitsumfeld mit fla-
chen Hierarchien. Wir bieten Ihnen eine professionelle Arbeitsumgebung in einem von Eigenverantwortung 
und viel Handlungsspielraum geprägtem Arbeitsklima.  
 
WIE WÄR’S ALSO, WENN WIR UNS EINFACH ZUSAMMENTUN UND GEMEINSAM NOCH MEHR ERREI-
CHEN?! Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen! Bewerbung@secomp.ch 
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